
Практическок 

занятие №6 

Оформление 

приказов по личному 

составу

Практическое занятие №7  Порядок 

согласования документов и 

оформления внутреннего и внешнего 

согласования.

Порядок утверждения документов, 

виды утверждения. Оформление и 

выдача копий документов

2.  Порядок подписания документов. 

Оттиск печати как реквизит документа 

Виды печатей, из назначение и 

применение. Требования к 

проставлению оттиска печати..

Самостоятельно 

составить приказ

Подготовиться к контрольной 

работе
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Предмет: Делопроизводство        

     Преподаватель: Сулейманова У.А.

Электронный журнал курса:  1 соц       

Домашнее задание

Юсупова Нуржан

Кумачева Саният

Магомедтагирова Мадина

Матиева Сабина

Орцуева Товрат

Рамазанова Салихат

Сайбудинова Мадина 

Гойтемирова Салидат

Зайнудинова Хадижат

Изирханова Расият

Ирисбиева Райяна

Исхакова Хадижат 

Ф.И.О. учащихся

Сапулаева Саида

Салибиева Малайхат

Солтанов Руслан

Хабиев Хабиб

Чучуева Гезель

Эмирова Хейри

Тема урока:

Кадирова Зухра

Абдухаликов Абдурашид

Алданова Джамиля

Алхаматова Наиля

Ахмедханова Гезель 

Балагаджиева Саният

Гитиновасова Патимат 





Практическое занятие №8Даты в документе.

Требования к их оформлению; дата как составная

часть других реквизитов.


